
Veeweyde engage un(e) 

Assistant(e)-Comptable 
 

 
 

Notre association, dont les services administratifs sont basés à Anderlecht, est 

actuellement à la recherche d’un(e) assistant(e)-comptable. 

Description de la fonction  

Dans le cadre de votre fonction d’Assistant Comptable (h-f-x), vos tâches seront 

les suivantes :   

- vous réceptionnez, vérifiez et encodez les factures d’achats ;  

- vous encodez les ventes et les financiers ;  

- vous gérez la facturation des clients et les rappels de paiements ;  

- vous gérez les contacts avec nos membres ;  

- vous gérez la base de données des clients et la tenez à jour ; 

- vous gérez l’ensemble des tâches administratives en support à votre chef 

comptable. 

Profil 
Pour mener à bien cette fonction d’Assistant Comptable (h-f-x) nous recherchons 

le profil suivant :  



- vous êtes au minimum titulaire d’un diplôme en tant que technicien 

comptable ;  

- vous êtes polyvalent(e), flexible, et faite preuve de créativité pour améliorer 

les processus ;  

- vous avez d’excellentes capacités de communication ;  

- vous savez faire preuve de discrétion ;  

- vous êtes disponible immédiatement ; 

- Vous avez des connaissances du néerlandais ; vous pouvez répondre aux 

questions de nos membres sur leurs cotisations etc. 

- Vous aimez les animaux  

Compétences linguistique 

Vous maîtrisez le français et le néerlandais. Vous vous exprimez aisément dans 

les deux langues et êtes capable de traiter la comptabilité et les différents contacts 

externe dans les deux langues.  

 

Quelle est notre offre ? 

Un contrat à durée déterminée (en vue d’un contrat à durée indéterminée) et à 

temps plein ou partiel (3/4). 

Un environnement de travail bienveillant et collégial au sein d’une équipe qui 

partage les mêmes valeurs 

Un équilibre vie professionnelle / vie privée avec la possibilité d’avoir un horaire 

flexible (heure d’arrivée/ heure de départ) 

La possibilité de suivre des formations liées à la fonction 

Une rémunération en lien avec le secteur des ASBL, des chèques repas et le 

remboursement des frais de transport. 

 

CHOISIR DE REJOINDRE VEEWEYDE, C’EST AVANT TOUT REJOINDRE UNE 

EQUIPE DE PASSIONNES, PORTEE PAR DES PROJETS EN LIEN AVEC 

L’AMELIORATION DU BIEN-ÊTRE ANIMAL. 

Envoyez-nous votre CV et votre lettre de motivation sur job@veeweyde.be. 

 

mailto:job@veeweyde.be

